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Instruktur Bisnis Manajemen

novita.rahayuu123@gmail.com | Tanjung Pandan, Belitung
ASN-Ill/a (Penata Muda)

PROFIL SINGKAT

Instruktur berpengalaman dalam menyelenggarakan pelatihan vokasi berbasis
kompetensi yang berorientasi pada kebutuhan dunia usaha dan dunia industri.
Berkomitmen mencetak tenaga kerja yang kompeten dan siap kerja.

PENGALAMAN KERJA

Instruktur Ahli Pertama Kejuruan Bisnis Manajemen - BPVP Belitung (2026)
Administrasi Penjualan - PT Agung Automall (2023)
Staff Front End - PT Matahari Putra Prima Tbk (2018)
PENDIDIKAN
. D4 Logistik Perdagangan Internasional - Politeknik Negeri Batam (2020)
PELATIHAN DAN SERTIFIKASI
- Pelatihan Dasar CPNS - PPSDM Ketenagakerjaan (2026)
. Sertifikasi Warehouse Supervisor - LSP Logistik Insan Prima (2023)
. Sertifikasi Pengelola Administrasi Perkantoran - LSP BPVP Belitung (2025)

RIWAYAT PENUGASAN

« Instruktur Ahli Pertama - Kejuruan Bisnis Manajemen - 2026

KOMPETENSI

Kompetensi Teknis

Bidang Administrasi Perkantoran | Teknis Pengelola Administrasi Perkantoran

Kompetensi Manajerial
Leadership | Teamwork | Public Speaking
Kompetensi Digital

Canva | Al Tools

KEAHLIAN

Keahlian Khusus
Asesmen kompetensi

Keahlian Bahasa
Bahasa Inggris
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