
P R O F I L  S I N G K A T

P E N G A L A M A N  K E R J A

P E N D I D I K A N

P E L A T I H A N  D A N  S E R T I F I K A S I

novita.rahayuu123@gmail.com | Tanjung Pandan, Belitung

Instruktur berpengalaman dalam menyelenggarakan pelatihan vokasi berbasis
kompetensi yang berorientasi pada kebutuhan dunia usaha dan dunia industri.
Berkomitmen mencetak tenaga kerja yang kompeten dan siap kerja.

Instruktur Ahli Pertama Kejuruan Bisnis Manajemen - BPVP Belitung 

D4 Logistik Perdagangan Internasional - Politeknik Negeri Batam 

Instruktur Bisnis Manajemen
Novita Rahayu, S.Tr.Log

ASN-III/a (Penata Muda)

Administrasi Penjualan - PT Agung Automall

Staff Front End - PT Matahari Putra Prima Tbk

Sertifikasi Warehouse Supervisor - LSP Logistik Insan Prima     

Sertifikasi Pengelola Administrasi Perkantoran - LSP BPVP Belitung                                                

R I W A Y A T  P E N U G A S A N

Instruktur Ahli Pertama - Kejuruan Bisnis Manajemen - 2026

K O M P E T E N S I

Kompetensi Teknis 
Bidang Administrasi Perkantoran | Teknis Pengelola Administrasi Perkantoran

Kompetensi Manajerial 
Leadership | Teamwork | Public Speaking 

Kompetensi Digital
Canva | AI Tools 

K E A H L I A N

Keahlian Khusus
Asesmen kompetensi 

Keahlian Bahasa
Bahasa Inggris 

(2026)

(2023)

(2018)

(2020)

(2023)

(2025)

Pelatihan Dasar CPNS - PPSDM Ketenagakerjaan           (2026)
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